
 

02-2022 

Reisekostenabrechnung 

Abteilung  

Name, Vorname der/des Reisende/n  

Reisebeginn – Datum/Ort/Uhrzeit  

Reiseende – Datum/Ort/Uhrzeit  

Reiseziel - Ort  

Reisezweck – Anlass der Reise  

Genutztes Verkehrsmittel  

 

1. Fahrtkosten  

    a) Privat PKW   km  Euro pro gefahrene km  Betrag in Euro 

        Ansatz Pauschbetrag:  

    

 b) öffentliche Verkehrsmittel (Einzelnachweis, Beleg erforderlich)  

2. Verpflegungsmehraufwendungen   

Tage             Euro/Tag  Betrag in Euro 

- Dauer der Reise mehr als 24 Stunden 

 

 

- Dauer der Reise mehr als 8 Stunden 

  

3. Übernachtungskosten (Beleg erdorderlich)      

4. Reisenebenkosten (Beleg erdorderlich)        

 

               Gesamtbetrag in Euro 

zu erstatten auf meine bekannte Bankverbindung 

zu erstatten auf IBAN ________________________________________ 

Kontoinhaber ______________________________________________ 

 

________________________________________ _____________________________________ 

Datum/Unterschrift Abteilungsverantwortliche/r            Datum/Unterschrift Reisende/r 

0,30 € 

28 € 

14 € 


